中小微企业就业补贴

办事指南 

扶持政策
　　应届高校毕业生到中小微企业办理就业登记且缴纳社会保险费满6个月，可申请享受一次性就业补贴
补贴标准
　　2000元/人。

补贴申请
　　应届高校毕业生到中小微企业办理就业登记且缴纳社会保险费满6 个月的次月，本人向企业所在地人社分局提出补贴申请

申请资料： 
1、《中山市促进就业创业补贴资金申请审批表》见附件2；
2、申请人身份证、毕业证原件及复印件；《就业失业登记证》办理流程详见附件1（注明就业登记）复印件（2、3、5页））；
3、申请人个人参保证明（人社分局打印）；

4、本人活期存折或储蓄卡复印件（工商银行）。
（以上资料一式三份）
审批程序
　　1、就业所在地人社分局受理并通过信息系统核对所在企业划型，审核申请资料；

　　2、资料齐全的，予以受理；资料不全的，告知补齐；

　　3、经人社分局审核，符合政策规定的，加具意见后报市人社局就业促进科审核；

　　4、经审核符合条件的，办理资金拨付手续。

受理部门
　　就业地人社分局
　　工作时间：周一至周五，上午8:30—12:00 　下午2:30—5:30 
　　咨询电话：12333 

 

温馨提示：

中小微企业的划分方法详见《关于印发中小企业划型标准规定的通知》工信部联企业[2011]300号；
附件1
广东省中山市就业失业登记表
	身份证粘贴处
	户籍地
	口本市 口本省 口外省 口台港澳  口外籍

	
	户籍性质
	口非农业      口农业      口居民户

	
	学历
	学历：             毕业时间：     年   月

	
	
	毕业何校何专业：

	
	职业资格
	名称：                    级别：

	
	专业技术职务
	名称：                    级别：

	
	联系电话
	

	
	电子邮箱
	

	
	就业失业证号
	

	
	社会保障卡号
	

	在中山市常住地址
	中山市      区/镇             路/村             街       号       房

	用人单位就业登记

	单位名称
	
	该劳动者于    年  月  日录用为我单位员工。
单位（盖章）
           年     月    日

	单位地址
	
	

	合同履行期限
	年    月   日-     年   月   日
	

	参保起止时间
	年    月   日-     年   月   日
	

	提供材料名称
	口学历证书   □劳动合同    □参保证明
	

	以下表格（高校毕业生）不用填写

	自主就业登记

	个体经营
	单位名称
	
	工商执照编码
	

	
	地税纳税编码
	
	参保时间
	      年   月-     年   月

	
	提供材料名称
	口学历证书    □工商执照    □地税登记证    □参保证明

	灵活就业
	单位（雇主）名称
	
	兹证明劳动者            从事                      工作。

单位盖章/雇主签名：

年   月   日

	
	就业地址
	
	

	
	从事工种名称
	
	

	
	参保时间
	年  月-   年  月
	

	失业登记情况

	登记时间
	年   月   日
	享受失业保险
	□是   □否

	失业原因
	口从学校毕业或肄业    口从用人单位失业    口个体业主停止经营   

口退役且未纳入统一安置   口失地、失林、失海劳动者    口其它

	提供材料名称
	□毕业证书 □解除劳动关系证明  □失地证明  口停止经营证明  口退役证明  

	选择就业创业人才服务内容
	口职业介绍   口职业指导  口档案托管  口创业孵化  口导师帮扶  口贷款贴息  口创业培训   口职业培训

	信息变更
	变更日期
	变更项目
	变更内容

	
	
	
	


一、办理窗口：中山港康乐大道康泰路2号，人社分局对面（第三鉴定所1号窗口）

二、提交以下资料：1、参保证明（复印件）；2、大一寸相片1张（黑白或彩色）；

附件2

中山市促进就业创业补贴资金申请审批表
申请单位（申请人）：                  法人代表：          单位电话：         经办人：     经办人电话：

开户银行：                            开户名称：                          银行账号：

	申请项目
	中小微企业就业补贴
	补贴标准
	2000元/人

	享受人数
	1人
	申请金额
	大写：贰仟元整（￥2000 元）

	享受期限
	
	拨款日期
	
	签收人
	

	相关单位或所在地人社分局意见
	市人力资源和社会保障局意见

	初审意见:

经核对，申请事项属实。

签名：           年  月  日

审核意见：

初审人意见属实，请上级领导审批。

签名：             （公章）

年  月  日
	初审意见:

经核对，符合（中人社发[    ]   号第  条第   款）政策规定，申请事项属实。
签名：            年  月  日

审核意见：

符合政策规定，拟同意拨付，请领导批示。

签名：               （公章）

年  月  日

	审批金额
	大写：  佰  拾  万  仟  佰  拾元整 （￥        元）








